Парадак работы з грамадзянамі па адміністрацыйнай працэдуры

п.18.14.  Выдача даведкі, якая пацвярджае, што рэалізуецца прадукцыя праведзена фізічнай асобай і (або) асобамі, якія складаюцца з ім у адносінах блізкага сваяцтва (бацькі (усынавіцелі, удачарыцелі), дзеці (у тым ліку усыноўленыя, удачаронныя), родныя браты і сёстры, дзед, бабка, унукі, прадзед, прабабка, праўнукі, муж і жонка) або ўласцівасці (блізкія сваякі іншага мужа, у тым ліку памерлага), апекуна, папячыцеля і падапечнага, на зямельным участку, які знаходзіцца на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь і прадастаўленым яму і (або) такім асобам для будаўніцтва і (або) абслугоўвання аднакватэрнага жылога дома, зарэгістраванай арганізацыяй па дзяржаўнай рэгістрацыі нерухомай маёмасці, правоў на яго і здзелак з ім кватэры ў блакіраваным жылым доме, вядзення асабістай падсобнай гаспадаркі, агародніцтва, касьбы і выпасу сельскагаспадарчых жывёл, садоўніцтва, дачнага будаўніцтва, у выглядзе службовага зямельнага надзела 

Грамадзянінам прадастаўляюцца наступныя дакументы і (або) звесткі для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 

заява;

 пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу;

 дакументы, якія пацвярджаюць адносіны блізкага сваяцтва (бацькі (усынавіцелі, удачарыцелі), дзеці (у тым ліку усыноўленыя, удачаронныя), родныя браты і сёстры, дзед, бабка, унукі, прадзед, прабабка, праўнукі, муж і жонка) або ўласцівасці (блізкія сваякі іншага мужа, у тым ліку памерлага), апекуна, папячыцеля і падапечнага, – у выпадку, калі прадукцыя праведзена асобамі, з якімі заяўнік складаецца ў такіх адносінах;

 дакумент, які пацвярджае права на зямельны ўчастак (пры яго наяўнасці)

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры - 

5 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый - 15 дзён 

Тэрмін дзеяння-да завяршэння рэалізацыі названай у даведцы прадукцыі, але не больш за 1 год з дня выдачы даведкі                                  

Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры-бясплатна
Председателю Городокского райисполкома

Поляковой И.М.

Иванова Сергея Васильевича,

23.12.1961 г.р.,

проживающего по адресу:

г. Городок, ул. Садовая, 16
паспорт ВМ 0876945 

выдан 24.09.2007г. Городокским РОВД, 

л/н 45329Е067РВ1

тел.4 56 80, моб. 5123456
заявление
            Прошу выдать справку, подтверждающую, что на земельном участке, предоставленном мне для строительства и обслуживания жилого дома, расположенном по адресу: г. Городок, ул. Садовая, 16 выращена (произведена) следующая продукция, предназначенная для реализации: 
РАСТЕНИЕВОДСТВО
	Наименование культуры
	Посевная площадь, га
	Объем выращенной продукции, единица измерения

	картофель
	0,02
	100 кг

	морковь
	0,01
	50 кг


ЖИВОТНОВОДСТВО
	Наименование произведенной продукции
	Вид поголовья
	Количество голов
	Произведенная продукция

	
	
	
	живой вес, единица измерения
	убойный вес (в сыром или переработанном виде), ед.изм.
	объем молочной и кисломол. продукции (в т.ч. в переработанном виде), ед.изм.

	мясо
	курица
	20
	20 кг
	15 кг
	-


ПЧЕЛОВОДСТВО

	Наименование произведенной продукции
	Количество пчелосемей
	Вес произведенной продукции, единица измерения

	мед
	5
	10 кг


СПИСОК ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ, СОСТОЯЩИХ В ОТНОШЕНИИ БЛИЗКОГО РОДСТВА

	Фамилия, собственное имя, отчество (если таковое имеется)
	Адрес места жительства
	Родственная принадлежность

	Иванова Наталья Викторовна
	гг. Городок, ул. Садовая, 16

	супруга


 К заявлению прилагаю: свидетельство о государственной регистрации, свидетельство о заключении брака. 

_____________

_________________

             дата
      подпись

Парадак работы з грамадзянамі па адміністрацыйнай працэдуры

п.18.16. Прыняцце рашэння аб прадастаўленні (аб адмове ў прадастаўленні) ільгот па падатках, зборах (пошлінах), цалкам выплачваюцца ў мясцовыя бюджэты, а таксама арэнднай плаце за зямельныя ўчасткі, якія знаходзяцца ў дзяржаўнай уласнасці, і транспартнаму падатку

Грамадзянінам прадастаўляюцца наступныя дакументы і (або) звесткі для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 

заява;

 пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу;

 звесткі аб даходах грамадзяніна за апошнія 12 месяцаў, якія папярэднічаюць месяцу падачы заявы, і (або) звесткі аб знаходжанні грамадзяніна ў цяжкай жыццёвай сітуацыі з дадаткам пацвярджаюць дакументаў (пры іх наяўнасці);

 звесткі аб тым, што транспартны сродак не выкарыстоўваецца пры ажыццяўленні прадпрымальніцкай дзейнасці (пры іх наяўнасці), – У выпадку звароту за прадастаўленнем ільгот па транспартным падатку.

Дадатковыя звесткі, запытаныя службай " адно акно»:

падстава-пастанова Савета Міністраў ад 18.09.2020 г. №541

1.
даведка аб месцы жыхарства і складзе сям'і або копія асабовага рахунку;

2.
звесткі з падатковага органа па месцы пастаноўкі фізічнай асобы на ўлік альбо па месцы знаходжання аб'ектаў падаткаабкладання зямельным падаткам, падаткам на нерухомасць, арэнднай платы за зямельныя ўчасткі, якія знаходзяцца ў дзяржаўнай уласнасці, аб стане яго разлікаў з бюджэтамі;

3.
звесткі аб наяўнасці ў грамадзяніна ва ўласнасці нерухомай маёмасці, транспартных сродкаў.

Дадатковыя звесткі грамадзянін можа даць самастойна

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры-15 дзён з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту дакументаў і (або) звестак ад іншых дзяржаўных органаў, іншых арганізацый – 1 месяц.

Тэрмін дзеяння-бестэрмінова                                                                                                                              

Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры-бясплатна

Старшыні Гарадоцкага райвыканкама

Паляковай І. М.

Іванова Сяргея Васільевіча,

23.12.1961 г. н.,

які пражывае па адрасе:

г. Гарадок, вул. Садовая, 16

пашпарт ВМ 0876945 

выдадзены 24.09.2007 г. Гарадоцкім РАУС, 

л / н 45329Е067РВ1

тэл. 4 56 80, МАБ. 5123456

                                                 заява

            Прашу вызваліць ад выплаты дзяржпошліны за выдачу пашпарта ў суме 40 рублёў у сувязі з цяжкім матэрыяльным становішчам. Са мной пражываюць непаўналетнія дзеці.

Да заявы прыкладаю:

1.
звесткі аб даходах за 12 мес.

___________                                                                          __________________

      (дата) 









(подпіс)
Парадак работы з грамадзянамі па адміністрацыйнай працэдуры

п.18.17. Прыняцце рашэння аб змяненні ўстаноўленага заканадаўствам тэрміну выплаты падатку ,збору (пошліны), пеняў

Грамадзянінам прадастаўляюцца наступныя дакументы і (або) звесткі для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 

заява;

 пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу;

 звесткі аб даходах фізічнай асобы за апошнія 12 месяцаў, якія папярэднічаюць месяцу падачы заявы, і (або) звесткі аб знаходжанні фізічнай асобы ў цяжкай жыццёвай сітуацыі (пры іх наяўнасці).

Дадатковыя звесткі, запытаныя службай " адно акно»:

падстава-пастанова Савета Міністраў ад 18.09.2020 г. №541

1.
даведка аб месцы жыхарства і складзе сям'і або копія асабовага рахунку;

2.
звесткі з падатковага органа па месцы пастаноўкі фізічнай асобы на ўлік альбо па месцы знаходжання аб'ектаў падаткаабкладання зямельным падаткам і (або) падаткам на нерухомасць аб стане яго разлікаў з бюджэтам;

3.
звесткі аб наяўнасці ў грамадзяніна ва ўласнасці нерухомай маёмасці, транспартных сродкаў.

Дадатковыя звесткі грамадзянін можа даць самастойна

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры-30 рабочых дзён з дня падачы заявы і дакументаў

Тэрмін дзеяння-да спынення змененага тэрміну выплаты падатку, збору (пошліны), пеняў                                                                                                                              

  Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры-бясплатна                                                                                                      
Узор

Старшыні Гарадоцкага райвыканкама

Паляковай І. М.

Іванова Сяргея Васільевіча,

23.12.1961 г. н.,

які пражывае па адрасе:

г. Гарадок, вул. Садовая, 16

пашпарт ВМ 0876945 

выдадзены 24.09.2007 г. Гарадоцкім РАУС, 

л / н 45329Е067РВ1

тэл. 4 56 80, МАБ. 5123456

                                             заява

            Прашу прыняць рашэнне аб змене (адмове ў змене) устаноўленага заканадаўствам тэрміну выплаты падатку на зямельны ўчастак і жылы дом на тэрмін да 31.12.2024 у сувязі з тым, што я на працягу апошніх 12 месяцаў не працаваў. Са мной пражываюць жонка Іванова Марыя Львоўна, якая працуе ў КУВП «ГПК і МС» і сын Іваноў Пётр Іванавіч – навучэнец СШ № 1 г.Гарадка.

Да заявы прыкладаю наступныя дакументы:

1. Звесткі аб даходах

2. Як грамадзянін навучаецца

___________                                                                          ____________________

      (дата)









 (подпіс)
Парадак работы з грамадзянамі па адміністрацыйнай працэдуры

п.18.18. Прадастаўленне інфармацыі з Адзінага дзяржаўнага рэгістра юрыдычных асоб і індывідуальных прадпрымальнікаў

Грамадзянінам прадастаўляюцца наступныя дакументы і (або) звесткі для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 

- заява;

- дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы 

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры-5 дзён з дня падачы заявы 

Тэрмін дзеяння-бестэрмінова               

Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры – 

бясплатна-у выпадку запытаў аб прадастаўленні інфармацыі аб суб'ектах прадпрымальніцкай дзейнасці, якія ажыццяўляюць дзейнасць, звязаную з працаўладкаваннем грамадзян Рэспублікі Беларусь за мяжой, зборам і распаўсюджваннем (у тым ліку ў глабальнай камп'ютарнай сетцы Інтэрнэт) інфармацыі аб фізічных асобах у мэтах іх знаёмства, дзейнасць па аказанні псіхалагічнай дапамогі, а таксама запытаў аб прадастаўленні інфармацыі ў мэтах абароны правоў спажыўцоў, налічэння пенсій, сацыяльных дапамог і іншых сацыяльных выплат

1 базавая велічыня-у іншых выпадках за кожны экзэмпляр выпіскі па кожнай юрыдычнай асобе, індывідуальным прадпрымальніку

0,5 базавай велічыні – у выпадку прадастаўлення выпіскі ў электронным выглядзе з дапамогай вэб-партала Адзінага дзяржаўнага рэгістра юрыдычных асоб і індывідуальных прадпрымальнікаў (за выключэннем прадастаўлення інфармацыі аб суб'ектах прадпрымальніцкай дзейнасці, якія ажыццяўляюць дзейнасць, звязаную з працаўладкаваннем грамадзян Рэспублікі Беларусь за мяжой, зборам і распаўсюджваннем (у тым ліку ў глабальнай камп'ютарнай сетцы Інтэрнэт) інфармацыі аб фізічных асобах у мэтах іх знаёмства, дзейнасць па аказанні псіхалагічнай дапамогі, а таксама прадастаўлення інфармацыі, налічэння пенсій, сацыяльных дапамог i іншых сацыяльных выплат)
Образец
	
	Городокский районный исполнительный комитет

_____________________________



Иванова         Ивана     Ивановича


                                    (ФИО заявителя)


проживающего по адресу:


г.Городок,     ул.Пролетарская,   2


+375296543210, тел.      30022       .
Заявление

Прошу предоставить информацию из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в отношении         Иванова       Ивана         Ивановича                                       .

______________________________________________________________*.
Сведения необходимы для     получения пособия на ребенка до трех лет                                                       (начисления пенсии по возрасту).


указать цель использования информации

Прошу добавить в выписку историю событий (отметить при необходимости).

Выписка (информация) из ЕГР в дальнейшем подлежит легализации (проставлению на ней апостиля) (отметить при необходимости).

Ответ прошу выдать на руки (отправить по почте).


нужное подчеркнуть
Приложение: квитанция об уплате госпошлины**, за исключением случаев её уплаты посредством системы ЕРИП (№ операции (транзакции) в системе ЕРИП _______________).

_______________






  ____________


Дата                                                                                                                Подпись

______________________________________________________________________

* при наличии дополнительных сведений о запрашиваемом субъекте хозяйствования (регистрационный номер (УНП), местонахождение) необходимо их указать для осуществления более точного поиска субъекта хозяйствования в ЕГР.

** от уплаты госпошлины за предоставление информации из Единого государственного регистра юридических лиц и индивидуальных предпринимателей освобождаются:

граждане в случае запроса о субъектах предпринимательской деятельности, осуществляющих деятельность, связанную с трудоустройством граждан Республики Беларусь за границей, сбором и распространением (в том числе в глобальной компьютерной сети Интернет) информации о физических лицах в целях их знакомства, деятельность по оказанию психологической помощи, по запросам в целях защиты прав потребителей, начисления пенсий, социальных пособий и иных социальных выплат;

временные (антикризисные) управляющие, назначенные судом для осуществления своих полномочий в процедурах экономической несостоятельности (банкротства);

иные категории плательщиков в случаях, установленных Президентом Республики Беларусь и международными договорами Республики Беларусь.

Парадак работы з грамадзянамі па адміністрацыйнай працэдуры

п.18.25.1. Выдача архіўнай даведкі (архіўнай копіі, архіўнай выпіскі, інфармацыйнага ліста) па запытах сацыяльна-прававога характару (складаецца на аснове архіўных дакументаў, якія не ўтрымліваюць звестак, якія адносяцца да асабістай таямніцы грамадзян) тычацца маёмасных і спадчынных правоў грамадзян

Грамадзянінам прадастаўляюцца наступныя дакументы і (або) звесткі для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 

заява;

 дакумент, які пацвярджае ўнясенне платы.

Дадатковыя звесткі грамадзянін можа даць самастойна

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры-15 дзён з дня падачы заявы, а пры неабходнасці дадатковага вывучэння і праверкі - 1 месяц

Тэрмін дзеяння-бестэрмінова                                                                                                                              

Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры – 

0,5 базавай велічыні - пры праглядзе дакументаў за перыяд да 3 гадоў

1 базавая велічыня - пры праглядзе дакументаў за перыяд звыш 3 гадоў

Узор

Старшыні Гарадоцкага райвыканкама

Паляковай І. М.

Іванова Сяргея Васільевіча,

23.12.1961 г. н.,

які пражывае па адрасе:

г. Гарадок, вул. Садовая, 16

пашпарт ВМ 0876945 

выдадзены 24.09.2007 г. Гарадоцкім РАУС, 

л / н 45329Е067РВ1

тэл. 4 56 80, МАБ. 5123456

                                             заява

            Прашу выдаць архіўную даведку па дакументах дзяржаўнай установы"Гарадоцкі раённы архіў".

___________                                                                          ____________________

      (дата) 









  (подпіс)

Парадак работы з грамадзянамі па адміністрацыйнай працэдуры

п.18.25.2. Выдача архіўнай даведкі (архіўнай копіі, архіўнай выпіскі, інфармацыйнага ліста) па запытах сацыяльна-прававога характару (складаецца на аснове архіўных дакументаў, якія не ўтрымліваюць звестак, якія адносяцца да асабістай таямніцы грамадзян) не тычацца маёмасных і спадчынных правоў грамадзян

Грамадзянінам прадастаўляюцца наступныя дакументы і (або) звесткі для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 

заява

Дадатковыя звесткі грамадзянін можа даць самастойна

__________________________________________________________

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры-15 дзён з дня падачы заявы, а пры неабходнасці дадатковага вывучэння і праверкі - 1 месяц

Тэрмін дзеяння-бестэрмінова                                                                                                                              

Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры – 

бясплатна

Узор

Старшыні Гарадоцкага райвыканкама

Паляковай І. М.

Іванова Сяргея Васільевіча,

23.12.1961 г. н.,

які пражывае па адрасе:

г. Гарадок, вул. Садовая, 16

пашпарт ВМ 0876945 

выдадзены 24.09.2007 г. Гарадоцкім РАУС, 

л / н 45329Е067РВ1

тэл. 4 56 80, МАБ. 5123456

                                             заява

            Прашу выдаць архіўную даведку па дакументах дзяржаўнай установы" Гарадоцкі раённы архіў "аб заработнай плаце за перыяд з 01.01.2015 па 31.12.2020 у КУВП"ГПК і мс".

___________                                                                          ____________________

      (дата) 










(подпіс)

Парадак работы з грамадзянамі па адміністрацыйнай працэдуры

п.18.26. Выдача архіўнай даведкі (архіўнай копіі, архіўнай выпіскі) па запытах сацыяльна-прававога характару, што тычацца архіўных дакументаў, якія змяшчаюць звесткі, якія адносяцца да асабістай таямніцы грамадзян

Грамадзянінам прадастаўляюцца наступныя дакументы і (або) звесткі для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 

заява;

 пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу;

 дакумент, які пацвярджае права атрымання ў спадчыну (пры выдачы пасля смерці грамадзяніна яго спадчыннікам).

Дадатковыя звесткі грамадзянін можа даць самастойна

Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры-15 дзён з дня падачы заявы, а пры неабходнасці дадатковага вывучэння і праверкі - 1 месяц

Тэрмін дзеяння-бестэрмінова        

Памер платы, якая спаганяецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры – 

бясплатна

Узор

Старшыні Гарадоцкага райвыканкама

Паляковай І. М.

Іванова Сяргея Васільевіча,

23.12.1961 г. н.,

які пражывае па адрасе:

г. Гарадок, вул. Садовая, 16

пашпарт ВМ 0876945 

выдадзены 24.09.2007 г. Гарадоцкім РАУС, 

л / н 45329Е067РВ1

тэл. 4 56 80, МАБ. 5123456

                                             заява

                        Прашу выдаць архіўную даведку па дакументах дзяржаўнай установы"Гарадоцкі раённы архіў".

___________                                                                          ____________________

      (дата) 









(подпіс)
