Адміністрацыйная працэдура № 5.1.
Рэгістрацыя нараджэння

Адказныя службовыя асобы, якія ажыццяўляюць праём зацікаўленых асоб:
Аддзел запісу актаў грамадзянскага стану райвыканкама
[bookmark: _GoBack]Загадчык аддзела Качанава Наталля Уладзіміраўна (кабінет 201/03, тэл. 3-00-37); на час адсутнасці –  галоўны спецыяліст  Багданава Святлана Яўгенаўна (кабінет  201/02,тэл. 3-00-38)
Рэжым прыёму зацікаўленых асоб: панядзелак, аўторак, чацвер, пятніца з 8.00 да 17.00, серада  з 8.00 да 20.00,  перапынак на абед з 13.00 да 14.00; субота з 8.00. да 16.00 (без перапынку); выхадны: нядзеля
Дзяржаўны орган, у які грамадзянін павінен звярнуцца:
орган загса па месцы нараджэння дзяцей або па месцы жыхарства бацькаў або аднаго з іх. 
Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 
· заява;
· пашпарты або іншыя дакументы, якія сведчаць асобу бацькаў (бацьку), заяўніка (за выключэннем замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якія хадайнічаюць аб даванні статусу бежанца, дадатковай абароны або сховішча  ў Рэспубліцы Беларусь, і замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім дадзена дадатковая абарона ў Рэспубліцы Беларусь);
· пасведчанне аб рэгістрацыі хадайніцтва аб даванні статусу бежанца, дадатковай абароны або сховішча ў Рэспубліцы Беларусь – для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якія хадайнічаюць аб даванні статусу бежанца або дадатковай абароны ў Рэспубліцы Беларусь;
· пасведчанне аб даванні дадатковай абароны ў Рэспубліцы Беларусь – для замежных грамадзян і асоб без грамадзянства, якім дадзена дадатковая абарона ў Рэспубліцы Беларусь;
· медыцынская даведка аб нараджэнні або копія рашэння суда аб устанаўленні факта нараджэння;
· дакумент, які з'яўляецца падставай для запісу звестак аб бацьку дзіцяці ў запісе акта аб нараджэнні (сумесная заява бацькаў дзіцяці, якія не знаходзяцца ў шлюбе паміж сабой, копія рашэння суда аб устанаўленні бацькоўства), – у выпадку, калі бацькі дзіцяці не знаходзяцца ў шлюбу паміж сабой;
· заява маці дзіцяці, якая пацвярджае, што яе муж, былы муж не з'яўляецца бацькам дзіця, пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу фактычнага бацькі дзіця, заяву мужа, былога мужа маці дзіцяці, якая пацвярджае, што ён не з'яўляецца бацькам дзіця, сумесная заява маці і фактычнага бацьку дзіцяці аб рэгістрацыі ўстанаўлення бацькоўства – у выпадку рэгістрацыі нараджэння дзіцяці ў маці, якая заяўляе, што яе муж, былы муж не з'яўляецца бацькам дзіцяці;
· дакумент, які пацвярджае заключэнне шлюбу паміж бацькамі дзіцяці, - у выпадку, калі шлюб заключаны за граніцамі Рэспублікі Беларусь;
· дакумент, які пацвярджае спыненне шлюбу або прызнанне яго несапраўдным паміж бацькамі дзіцяці (за выключэннем дакументаў, выдадзеных органам загса Рэспублікі Беларусь), – у выпадку, калі з дня спынення шлюбу або прызнання яго несапраўдным да нараджэння дзіцяці прайшло не болей 10 месяцаў.
Памер платы, якая збіраецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры - бясплатна.
Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры - 2 дня з дня падачы заявы, пры ўрачыстай рэгістрацыі нараджэння – 3 дня, пры адначасовай рэгістрацыі нараджэння, устанаўлення бацькоўства і заключэння шлюбу – у дзень рэгістрацыі заключэння шлюбу, а ў выпадку запыту звестак і (або) дакументаў ад другіх дзяржаўных органаў, іншых арганізацый – 1 месяц. 
Тэрмін дзеяння дакумента (пасведчання аб нараджэнні), выдаваемага пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры - бестэрмінова. 
Другія дакументы і (або) звесткі, неабходныя для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры, па запыце органа загса ва ўстаноўленым парадку даюцца дзяржаўнымі органамі, іншымі арганізацыямі, да кампетэнцыі якіх датычыцца іх выдача, а таксама могуць быць прадстаўлены грамадзянінам самастойна. 
Дакументы, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў, акрамя дакументаў, якія сведчаць асобу грамадзяніна, прымаюцца пры наяўнасці іх легалізацыі або прастаўлення апостыля, калі іншае не прадугледжана заканадаўствам аб адміністрацыйных працэдурах, а таксама міжнароднымі дагаворамі Рэспублікі Беларусь. Дакументы, складзеныя на замежнай мове, павінны суправаджацца пераводам на беларускую або рускую мову, засведчаным натарыяльна, калі іншае не прадугледжана Законам і іншымі актамі заканадаўства аб адміністрацыйных працэдурах. 
У выпадку запыту органам загса дакументаў і (або) звестак, складзеных на замежнай мове, неабходных для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры, іх перавод на адзін з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь і яго натарыяльнае сведчанне забяспечваюцца зацікаўленай асобай. 
Па пісьмовай заяве зацікаўленай асобы орган загса дае дакументы і (або) звесткі, якія паступілі на замежнай мове (копіі запісаў актаў грамадзянскага стану, паведамлення аб адсутнасці запісу акта грамадзянскага стану, паведамленні, выпіскі, інфармацыйныя лісты і другое), для пераводу і яго натарыяльнага сведчання ў адпаведнасці з патрабаваннямі заканадаўства. 
Калі пры рэгістрацыі нараджэння заяўнікам выяўляецца жаданне паказаць нацыянальную прыналежнасць бацькаў, то ў запісе акта аб нараджэнні дзіцяці нацыянальнасць бацькаў – грамадзян Рэспублікі Беларусь – указваецца ў адпаведнасці з нацыянальнасцю, прызначанай у пашпарце грамадзяніна Рэспублікі Беларусь. 
Пры адсутнасці ў пашпартах бацькаў дзіцяці звестак аб іх нацыянальнасці апошняя вызначаецца ў адпаведнасці з іх запісамі актаў аб нараджэнні або пасведчаннямі аб нараджэнні. Калі ў запісах актаў (пасведчаннях аб нараджэнні) бацькаў дзіцяці прызначаны розныя нацыянальнасці, звесткі аб нацыянальнасці бацькаў дзіцяці ўносяцца па вусным указанні асобы, якая зрабіла заява аб нараджэнні. 
Звесткі аб нацыянальнай прыналежнасці бацькі, які з'яўляецца замежным грамадзянінам, указваюцца ў запісе акта аб нараджэнні па яго нацыянальным пашпарце. Пры адсутнасці ў нацыянальным пашпарце замежнага грамадзяніна звестак аб нацыянальнасці апошняя вызначаецца ў дпаведнасці з дакументам, выдадзеным кампетэнтным органам замежнай дзяржавы. 
У адпаведнасці з артыкулам 206 Кодэкса Рэспублікі Беларусь аб шлюбе і сям'і заява аб рэгістрацыі нараджэння падаецца не пазней трох месяцаў з дня нараджэння дзіцяці, а ў выпадку нараджэння мёртвага дзіцяці – не пазней трох сутак з моманту нараджэння. 
Пры рэгістрацыі нараджэння дзіцяці па месцы жыхарства бацькаў (бацькі), а не па месцы нараджэння дзіцяці, месцам нараджэння ўказваецца месца жыхарства бацькаў (бацькі). 
Заява аб рэгістрацыі нараджэння ажыццяўляецца ў вуснай або пісьмовай форме бацькамі або адным з іх, а ў выпадку захворвання, смерці бацькаў, ухілення бацькаў ад падачы заявы або немагчымасці для іх па іншых прычынах – блізкімі сваякамі бацькаў, органам апекі і папячыцельства, адміністрацыяй арганізацыі аховы здароўя, у якой маці пакінула дзіцяці пасля яго нараджэння, або другімі асобамі.
 Заява ў пісьмовай форме падаецца ў выпадках:
· калі ўласнае імя, якое даецца дзіцяці, з'яўляецца рэдка ўжывальным або не прызначана ў слоўніках (даведніках) асабістых імён або калі дзіцяці даецца два ўласных імені (для вызначэння імені, якое будзе лічыцца асноўным);
· калі бацькі дзіцяці маюць розныя прозвішчы;
· рэгістрацыі нараджэння дзіцяці па заяве маці, якая не знаходзіцца ў шлюбе;
· рэгістрацыі нараджэння дзіцяці па заяве асоб, якія не з'яўляюцца бацькамі;
· калі адзін з бацькаў з'яўляецца замежным грамадзянінам або асобай без грамадзянства;          
· іншых выпадках па жаданні заяўніка.
            Заява падаецца ў орган загса ў ходзе прыёму.





	 
	Приложение 1
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 


 
Форма заявления о регистрации рождения
 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
__________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
________________________________________
________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
________________________________________
проживающего по адресу: _________________
________________________________________
документ, удостоверяющий личность _______
________________________________________
серия ______________ № __________________
выдан __________________________________
«___» _________________ _____ г.
 
Регистрация рождения производится с оказанием дополнительной платной услуги по обеспечению торжественной обстановки (без оказания услуги) на русском/белорусском языке (нужное подчеркнуть)

	Запись акта о рождении
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации рождения
Прошу произвести регистрацию рождения ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, родившегося «___» _____________ _____ г.
Сообщаю следующие сведения о родителях ребенка:
 
	 
	 
	Отец
	Мать

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
Возраст
	«___» _______________ _____ г.
исполнилось _______ лет (года)
	«___» ________________ _____ г.
исполнилось _______ лет (года)

	5
	Национальность (указывается по желанию заявителя)
	____________________________________
(указываются сведения, по которым 
____________________________________
определяется национальная
____________________________________
принадлежность)
	___________________________________
(указываются сведения, по которым
___________________________________
определяется национальная
___________________________________
принадлежность)

	6
	Гражданство
	 
	 

	7
	Идентификационный номер
	 
	 

	8
	Место жительства 
	Республика (государство) _____________
____________________________________
область (край) _______________________
район ______________________________
город (поселок, село, деревня) _________
____________________________________
район в городе ______________________
улица ______________________________
дом ____ корпус ____ квартира ______
	Республика (государство) ____________
___________________________________
область (край) ______________________
район _____________________________
город (поселок, село, деревня) ________
__________________________________
район в городе _____________________
улица _____________________________
дом _____ корпус ____ квартира _____

	9
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования);
место учебы, курс
	 
	 

	10
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)

	11
	Документ, удостоверяющий личность
	____________________________________
(наименование документа)
серия _________ № ________________
____________________________________
(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)
	___________________________________
(наименование документа)
серия _______ № ___________________
___________________________________
(наименование органа, выдавшего документ, дата выдачи)

	12
	Основание для записи сведений об отце 
	Свидетельство (запись акта) о заключении брака
_______________________________________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния, компетентного органа
_______________________________________________________________________
иностранного государства, выдавшего документ, подтверждающий
заключение брака)
запись № ______ от «____» _____________ ______ г.
 


 
При регистрации рождения прошу присвоить ребенку:
фамилию ______________________________________
собственное имя ________________________________
отчество _______________________________________
Фамилия и собственное имя ребенку присвоено с согласия родителей (родителя)*.
К заявлению прилагаю следующие документы: _______________________________
_____________________________________________________________________________
 
	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


 
______________________________
* Указывается при подаче заявления о регистрации рождения близкими родственниками или другими лицами.
  
 
 
 
 
	 
	Приложение 2
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 


 
	 
	Форма заявления о регистрации рождения 
ребенка в соответствии со статьей 55 
Кодекса Республики Беларусь о браке и семье


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты гражданского состояния)
________________________________________
________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество матери)
________________________________________
документ, удостоверяющий личность _______
________________________________________
серия _______________ № _________________
выдан __________________________________
«___» _________________ _____ г. 
 

	 
	 
	Регистрация рождения производится с оказанием дополнительной платной услуги по обеспечению торжественной обстановки (без оказания услуги) на русском/белорусском языке (нужное подчеркнуть)

	Запись акта о рождении
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации рождения
Прошу произвести регистрацию рождения ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, родившегося «__» ___________ ____ г.
Сообщаю следующие сведения о себе (о матери) (нужное подчеркнуть):
 
	1
	Фамилия
	 

	2
	Собственное имя
	 

	3
	Отчество
	 

	4
	Дата рождения
Возраст
	«____» ______________ _____ г.
исполнилось ________ лет (года)

	5
	Национальность (указывается по желанию матери)
	______________________________________________________________________
(указываются сведения, по которым определяется
______________________________________________________________________
национальная принадлежность)
____________________________________________________________________
 

	6
	Гражданство
	 

	7
	Идентификационный номер матери
	 

	8
	Место жительства
	Республика (государство) _______________________________________________
область (край) _________________________________________________________
район ________________________________________________________________
город (поселок, село, деревня) ___________________________________________
район в городе ________________________________________________________
улица ______________________________ дом ___ корпус ___ квартира ________

	9
	Где и кем работает (если не работает, указать источник существования); место учебы, курс
	 

	10
	Образование
	Высшее, среднее специальное, профессионально-техническое, общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального (нужное подчеркнуть)


 
При регистрации рождения прошу присвоить ребенку:
собственное имя _________________________________
отчество ________________________________________
В записи акта о рождении и в свидетельстве о рождении ребенка в сведениях об отце прошу указать следующие данные:
собственное имя _________________________________
отчество ________________________________________
Подтверждаю, что в браке не состою (мать ребенка в браке не состоит), состою в браке (мать ребенка состоит в браке), ранее состояла в браке (мать ребенка ранее состояла в браке) (нужное подчеркнуть).
К заявлению прилагаю следующие документы: ________________________________
______________________________________________________________________________
 
	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись матери/заявителя)


  
 
 
	 
	Приложение 3
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 


 
	 
	Форма заявления о регистрации рождения ребенка в случае, если ребенок был оставлен в организации здравоохранения


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	_______________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты
гражданского состояния)
_______________________________________
_______________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
_______________________________________
_______________________________________
(должность)
_______________________________________
(наименование организации)
_______________________________________
документ, удостоверяющий личность ______
_______________________________________
серия ____ № ________ выдан ____________
(наименование
_______________________________________
органа, выдавшего документ)
«___» _________________ _____ г. 

	Запись акта о рождении
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
о регистрации рождения
Прошу произвести регистрацию рождения ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, оставленного в организации здравоохранения, родившегося «__» __________________ ____ г.
В настоящее время ребенок находится в _____________________________________
(наименование организации)
______________________________________________________________________________
В записи акта о рождении и в свидетельстве о рождении прошу указать следующие сведения:
1) о ребенке:
фамилия _________________________________________________________________
(указывается по фамилии родителей или одного из них/по фамилии матери,
не состоящей в браке)
собственное имя __________________________________________________________
отчество _________________________________________________________________
2) о матери (указываются в соответствии с медицинской справкой о рождении):
фамилия _________________________________________________________________
собственное имя __________________________________________________________
отчество _________________________________________________________________
идентификационный номер ________________________________________________
национальность __________________________________________________________
дополнительные сведения __________________________________________________
3) об отце (на основании записи акта о заключении брака родителей или иного документа, подтверждающего регистрацию заключения брака либо его прекращение или признание недействительным, если со дня прекращения брака или признания его недействительным прошло не более десяти месяцев):
фамилия ________________________________________________________________
собственное имя _________________________________________________________
отчество ________________________________________________________________
идентификационный номер ________________________________________________
национальность __________________________________________________________
дополнительные сведения _________________________________________________
К заявлению прилагаю следующие документы: _______________________________
_____________________________________________________________________________
 
	«___» __________ 20__ г.
	_____________________

	 
	(подпись заявителя)


  
 
	 
	Приложение 4
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42


 
	 
	Форма заявления о регистрации рождения ребенка

	 
	в случае, если родители ребенка неизвестны


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
 
	 
	_________________________________________
(наименование органа, регистрирующего
акты гражданского состояния)
_________________________________________
_________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество заявителя)
_________________________________________
_________________________________________
(должность)
_________________________________________
(наименование организации)
_________________________________________
документ, удостоверяющий личность _________
_________________________________________
серия ____ № ________ выдан ______________
(наименование
________________________________________
органа, выдавшего документ)
«___» _________________ _____ г. 

	Запись акта о рождении
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации рождения
Прошу произвести регистрацию рождения найденного ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, обнаруженного «__» ______________ ____ г.
В настоящее время ребенок находится в _____________________________________
(наименование организации)
_____________________________________________________________________________
В записи акта о рождении и в свидетельстве о рождении прошу указать следующие сведения:
1) о ребенке:
фамилия ________________________________________________________________
собственное имя _________________________________________________________
отчество ________________________________________________________________
2) о матери:
фамилия ________________________________________________________________
собственное имя __________________________________________________________
отчество ________________________________________________________________
национальность __________________________________________________________
3) об отце:
фамилия ________________________________________________________________
собственное имя __________________________________________________________
отчество _________________________________________________________________
национальность __________________________________________________________
(по национальности матери)
Акт (протокол, справка) об обнаружении брошенного ребенка, а также выписку из медицинской документации, в которой указан возраст ребенка, прилагаю.
 
	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


 
 
	 
	Приложение 5
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42


 
	 
	Форма заявления супруга матери ребенка,

	 
	подтверждающего, что он не является

	 
	отцом ребенка


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
_________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
 
	 
	_________________________________________
(наименование органа, регистрирующего
акты гражданского состояния)
_________________________________________
_________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество супруга)
_________________________________________
документ, удостоверяющий личность _________
_________________________________________
серия ____ № ________ выдан ______________
(наименование
________________________________________
органа, выдавшего документ)
«___» _________________ _____ г. 

	Запись акта о рождении
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ______________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество супруга)
подтверждаю, что не являюсь отцом ребенка мужского/женского (нужное подчеркнуть) пола, родившегося «___» ____________ _____ г. у __________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество матери)
с которой состою (состоял) в зарегистрированном браке.
 
	«___» __________ 20__ г.
	____________________

	 
	(подпись заявителя)


 
 
	 
	Приложение 51
к постановлению 
Министерства юстиции 
Республики Беларусь
29.06.2007 № 42
(в редакции постановления
Министерства юстиции
Республики Беларусь
28.12.2018 № 228) 


 
	 
	Форма заявления матери ребенка, подтверждающей, 
что супруг не является отцом ребенка


 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г. регистрационный № ____________
______________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица, принявшего заявление)
	 
	________________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты
гражданского состояния)
________________________________________
________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество матери ребенка)
________________________________________
документ, удостоверяющий личность _______
________________________________________
серия ____ № ________ выдан ______________
________________________________________
(наименование органа, выдавшего документ)
«___» _________________ _____ г. 

	Запись акта о рождении № ______ 
от «___» ________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ
Я, ______________________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество матери ребенка)
подтверждаю, что _____________________________________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество супруга)
_________________________________, с которым состою (состояла) в зарегистрированном браке, не является отцом ребенка мужского/женского пола (нужное подчеркнуть), родившегося у меня «___» ____________ _____ г.
 
	«___» __________ 20__ г.
	__________________

	 
	(подпись матери)


  






