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Рэгістрацыя ўсынаўлення (удачарэння) 
Адказныя службовыя асобы, якія ажыццяўляюць праём зацікаўленых асоб:
Аддзел запісу актаў грамадзянскага стану райвыканкама
Загадчык аддзела Качанава Наталля Уладзіміраўна (кабінет 201/03, тэл. 4-17-85); на час адсутнасці –  галоўны спецыяліст Багданава Святлана Яўгенаўна (кабінет  201/02,тэл. 5-02-11)
Рэжым прыёму зацікаўленых асоб: панядзелак, аўторак, чацвер, пятніца з 8.00 да 17.00, серада  з 8.00 да 20.00,  перапынак на абед з 13.00 да 14.00; субота з 8.00. да 16.00 (без перапынку); выхадны: нядзеля

Дзяржаўны орган, у які грамадзянін павінен звярнуцца: орган загса па месцы вынясення судом рашэння аб усынаўленні (удачарэнні) або па месцы хранення запісу акта аб нараджэнні ўсынаўляемага (удачараемай)
Дакументы і (або) звесткі, якія прадстаўляюцца грамадзянінам для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры: 
· заява;
· пашпарт або іншы дакумент, які сведчыць асобу ўсынавіцеля (удачарыцеля), усынавіцеляў (удачарыцеляў);
· пасведчанне аб нараджэнні дзіцяці;
· выпіска зрашэння суда абусынаўленні (удачарэнні).

Памер платы, якая збіраецца пры ажыццяўленні адміністрацыйнай  працэдуры - бясплатна. 
Максімальны тэрмін ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры:
2 дня з дня падачы заявы, а ў выпадку запыту звестак і (або) дакументаў ад другіх дзяржаўных органаў, іншых арганізацый – 1 месяц. 
Тэрмін дзеяння дакумента (пасведчання аб усынаўленні (удачарэнні)), выдаваемага пры ажыццяўленні адміністрацыйнай працэдуры - бестэрмінова. 

Рэгістрацыя ўсынаўлення (удачарэння) ажыццяўляеца па сумеснай заяве ўсынавіцеляў (удачарыцеляў) /па заяве ўсынавіцеля (удачарыцеля), якая паступіла ў ходзе прыёму.
Другія дакументы і (або) звесткі, неабходныя для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры, па запыце органа загса ва ўстаноўленым парадку даюцца дзяржаўнымі органамі, іншымі арганізацыямі, да кампетэнцыі якіх датычыцца іх выдача, а таксама могуць быць прадстаўлены грамадзянінам самастойна. 
Дакументы, выдадзеныя кампетэнтнымі органамі замежных дзяржаў, акрамя дакументаў, якія сведчаць асобу грамадзяніна, прымаюцца пры наяўнасці іх легалізацыі або прастаўлення апостыля, калі іншае не прадугледжана заканадаўствам аб адміністрацыйных працэдурах, а таксама міжнароднымі дагаворамі Рэспублікі Беларусь. Дакументы, складзеныя на замежнай мове, павінны суправаджацца пераводам на беларускую або рускую мову, засведчаным натарыяльна, калі іншае не прадугледжана Законам і іншымі актамі заканадаўства аб адміністрацыйных працэдурах. 
У выпадку запыту органам загса дакументаў і (або) звестак, складзеных на замежнай мове, неабходных для ажыццяўлення адміністрацыйнай працэдуры, іх перавод на адзін з дзяржаўных моў Рэспублікі Беларусь і яго натарыяльнае сведчанне забяспечваюцца зацікаўленай асобай. 
Па пісьмовай заяве зацікаўленай асобы орган загса дае дакументы і (або) звесткі, якія паступілі на замежнай мове (копіі запісаў актаў грамадзянскага стану, паведамлення аб адсутнасці запісу акта грамадзянскага стану, паведамленні, выпіскі, інфармацыйныя лісты і другое), для пераводу і яго натарыяльнага сведчання ў адпаведнасці з патрабаваннямі заканадаўства. 

Кодэкс Рэспублікі Беларусьаб шлюбе і сям'і
(вытрымка) 

Артыкул 233. Міжнароднаеўсынаўленне (вытрымка) 
Усынаўленне на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь грамадзянамі Рэспублікі Беларусь, замежнымі грамадзянамі абоасобамі без грамадзянства, якія пастаянна пражываюць за граніцамі Рэспублікі Беларусь, дзіцяці, якое з'яўляецца грамадзянінам Рэспублікі Беларусь, а таксама ўсынаўленне на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь грамадзянамі Рэспублікі Беларусь, замежнымі грамадзянамі або асобамі без грамадзянства дзіцяці, якое з'яўляецца замежным грамадзянінам або асобай без грамадзянства і якое пражывае на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь, праводзяцца ў адпаведнасці з главой 13 сапраўднага Кодэкса з пры трымліваннем парадку перадачы дзяцей на ўсынаўленне, устаноўленага Урадам Рэспублікі Беларусь, пры ўмове атрымання ў кожным асобным выпадку  пісьмовага дазволу на ўсынаўленне Міністра адукацыі, а для ўсынавіцеляў, якія пастаянна пражываюць за граніцамі Рэспублікі Беларусь, – таксама пісьмовага дазволу кампетэнтнага органа дзяржавы, на тэрыторыі якой яны пастаянна пражываюць. Пры ўсынаўленні на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь грамадзянамі Рэспублікі Беларусь, замежнымі грамадзянамі або асобамі без грамадзянства дзіцяці, якое з'яўляецца замежным грамадзянінам, якое пражывае на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь, трэба таксама атрыманне пісьмовага дазволу кампетэнтнага органа дзяржавы, грамадзянінам якога з'яўляецца дзіця, і, калі гэта патрабуецца ў адпаведнасці з заканадаўствам замежнай дзяржавы, – згодыдзіцяці на ўсынаўленне. 
Усынаўленне на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь замежнымі грамадзянамі або асобамі без грамадзянства, якія пастаянна пражываюць на тэрыторыі Рэспублікі Беларусь, дзяцей, якія з'яўляюцца грамадзянамі Рэспублікі Беларусь, праводзіцца ў адпаведнасці з главой 13 сапраўднага Кодэкса з прытрымліваннем парадку перадачы дзяцей на ўсынаўленне, устаноўленага Урадам Рэспублікі Беларусь, пры ўмове атрымання ў кожным асобным выпадку пісьмовага дазволу на ўсынаўленне Міністра адукацыі. 
Усынаўленне дзіцяці, якое з'яўляецца грамадзянінам Рэспублікі Беларусь, пражываючага за граніцамі Рэспублікі Беларусь, праведзенае кампетэнтным органам замежнай дзяржавы, грамадзянінам якога з'яўляецца ўсынавіцель – замежны грамадзянін або на тэрыторыі якога пастаянна пражываеўсынавіцель – асоба без грамадзянства, прызнаецца сапраўдным у Рэспубліцы Беларусь пры ўмове атрымання пісьмовага дазволу на ўсынаўленне Міністра адукацыі ў парадку, які вызначаецца Урадам Рэспублікі Беларусь.
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Форма заявления о регистрации усыновления (удочерения)
 
	Заявление принято
«___» ________________ 20__ г.
регистрационный № ________
____________________________________
(наименование должности, подпись, фамилия, инициалы должностного лица,
принявшего заявление)
	 
	______________________________________
(наименование органа, регистрирующего акты
гражданского состояния)
______________________________________
______________________________________
(фамилия, собственное имя, отчество усыновителей (удочерителей)/усыновителя (удочерителя)

	 
	 
	 

	Запись акта об усыновлении (удочерении) 
№ ______ от «___» ___________ 20__ г.
	 
	 


ЗАЯВЛЕНИЕ 
о регистрации усыновления (удочерения)
Прошу (просим) произвести регистрацию усыновления (удочерения) _____________
(фамилия,
______________________________________________________________________________
собственное имя, отчество усыновленного (удочеренной) до усыновления (удочерения)
родившегося(йся) «__» ______________ ____ г. в __________________________________
(место рождения)
на основании решения суда об усыновлении (удочерении) ___________________________
(наименование суда)
от «__» _____________ ____ г., вступившего в законную силу «__» __________ ______ г.
Решением суда изменено место рождения усыновленного (удочеренной) с ____________________________________ на ____________________________________;
	(наименование населенного пункта)
	(наименование населенного пункта)


дата рождения с _______________________ на ___________________________________
В связи с этим просим восстановить запись акта о рождении усыновленного (удочеренного) ребенка и выдать/выслать новое свидетельство о рождении ребенка.
 
Сообщаю(ем) следующие сведения о родителях усыновленного (удочеренной):
 
	 
	 
	Сведения об отце
	Сведения о матери

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
	«____» ____________ _____ г. 
	«____» ____________ _____ г.

	5
	Национальность (указывается в соответствии со свидетельством о рождении ребенка)
	 
	 


 
Я, мать (отец) усыновляемого (удочеряемого) ребенка состою в браке с усыновителем (удочерителем)/усыновительницей (удочерительницей) (нужное подчеркнуть).
Прошу изменить фамилию матери с ________________ на __________________ в записи акта о рождении усыновленного (удочеренного) ребенка на основании записи акта о заключении брака № ____________, совершенной «____» ______________ ______ г. 
_____________________________________________________________________________
(наименование органа,
_____________________________________________________________________________
регистрирующего акты гражданского состояния)
 
	____________________

	(подпись матери)


 
Сообщаю(ем) о себе следующие сведения:
 
	 
	 
	Усыновитель/Удочеритель
	Усыновительница/Удочерительница

	1
	Фамилия
	 
	 

	2
	Собственное имя
	 
	 

	3
	Отчество
	 
	 

	4
	Дата рождения
	«____» ___________ _____ г.
	«____» _____________ _____ г.

	5
	Место рождения
	Республика
(государство) _____________________
_________________________________
область (край) ____________________
_________________________________
район ___________________________
город (поселок, село, деревня) ______
_________________________________
	Республика
(государство) ______________________
__________________________________
область (край) _____________________
__________________________________
район _____________________________
город (поселок, село, деревня) ________
__________________________________

	6
	Национальность
(указывается по желанию заявителя)
	_________________________________
(указываются сведения, по которым
_________________________________
определяется национальная
_________________________________
принадлежность)
	___________________________________
(указываются сведения, по которым
__________________________________
определяется национальная
__________________________________
принадлежность)

	7
	Гражданство
	 
	 

	8
	Место жительства 
	Республика (государство) __________
_________________________________
область (край) ____________________
район ___________________________
город (поселок, село, деревня) 
_________________________________
район в городе ____________________
улица ___________________________
дом _____ корпус ___ квартира ____
	Республика (государство) ____________
__________________________________
область (край) _____________________
район _____________________________
город (поселок, село, деревня) 
__________________________________
район в городе _____________________
улица _____________________________
дом ______ корпус ___ квартира __

	9
	Документ, удостоверяющий личность
	_________________________________
(наименование документа)
серия _______ № __________________
_________________________________
(наименование (код) государственного органа, выдавшего документ, дата выдачи)
	__________________________________
(наименование документа)
серия _______ № ___________________
__________________________________
(наименование (код) государственного органа, выдавшего документ, дата выдачи)

	10
	Идентификационный номер
	 
	 

	11
	Где и кем работает
(если не работает, указать источник существования)
	 
	 

	12
	Образование
	Высшее, среднее специальное, 
профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального 
(нужное подчеркнуть)
	Высшее, среднее специальное, 
профессионально-техническое,
общее среднее, общее базовое, начальное, не имеет начального 
(нужное подчеркнуть)

	13
	Сведения о регистрации заключения брака между усыновителями (удочерителями),
между родителем и усыновителем
(удочерителем)
(нужное подчеркнуть)
	Запись акта о заключении брака № ______________________________________
от «______» _________________________ _________ г.,
(дата регистрации заключения брака)
регистрация произведена в _____________________________________________
(наименование органа,
____________________________________________________________________
регистрирующего акты гражданского состояния)


 
	«___» ___________ 20__ г.
	 

	 
	___________________________________

	 
	(подпись усыновителя/удочерителя)

	 
	___________________________________

	 
	(подпись усыновительницы/удочерительницы)


  


